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Introducción  

Microsoft® Copilot para M365 es la nueva solución de productividad 

y colaboración basada en IA para M365. 

 

En este curso se verá de manera general las posibilidades de Copilot 

para M365 y en otros productos del ecosistema de Microsoft®, para 

poder tomar la decisión de su utilización y de la contratación o no de 

Copilot en base a las necesidades específicas de cada asistente.  

 

Se verán las diferentes posibilidades de licencias de contratación de 

Copilot y sus costes correspondientes. 

 

Se verá Copilot en Outlook para crear borradores de correos 

electrónicos y resumir conversaciones.  

 

Se verá Copilot en Word el cual escribirá, editará, resumirá, 

aconsejará y creará en colaboración con usted. Cree primeros 

borradores, agregue contenido a documentos existentes, resuma 

texto para que sean más concisos. 
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Se verá Copilot en Excel, el cual le ayudará a analizar y explorar los 

datos de forma que pueda tomar las mejores decisiones. Obtenga 

ayuda para identificar tendencias, proponer escenarios hipotéticos y 

obtener sugerencias para mejorar su negocio. 

 

Copilot en PowerPoint convertirá documentos de Word existentes 

en presentaciones, creará nuevas presentaciones a partir de esquemas 

o indicaciones simples y encontrará los mejores lugares para incluir 

imágenes impactantes. 

 

Este curso está diseñado para ver de una manera general Microsoft® 

Copilot IA, y así podrás tener una idea acertada de las posibilidades 

actuales de esta herramienta basada en IA y su utilidad real. 

 

Objetivos: 

 

 Alcanzar un conocimiento general en Copilot, mejorando la 

eficiencia en el trabajo con la suite Office en particular y el resto 

de los programas M365 en general.  

 

 Integrar Copilot para optimizar la administración de proyectos y 

promover colaboración entre equipos.  



 
 

 
El Lado Humano De La Tecnología    

 
 

 

 Desarrollar habilidades en inteligencia artificial para destacar 

trabajando con las más novedosas herramientas tecnológicas. 

 

 Obtener un conocimiento general de Copilot para ayudar a la 

hora de comenzar a trabajar con él y contratar o no la licencia 

más idónea para cada asistente. 

 

 Aprender a desarrollar tus Copilots personalizados utilizando la 

herramienta Copilot Studio.  

 

Dirig ido a : 

Usuarios de M365 o administradores de M365, interesados en mejorar 

los procesos y optimizar operaciones dentro de sus organizaciones.  

 

Metodología:  

Este curso se caracteriza por su enfoque eminentemente práctico, 

donde los conceptos teóricos se presentan de manera dinámica a 

través de ejemplos desarrollados en tiempo real por el instructor 

durante las sesiones.  
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Duración:  

El curso tiene una duración de 9 horas, en 3 sesiones de 3 horas, 

en formato Aula Virtual On Line en directo. 

 

Se grabarán las sesiones para poder consultarlas de forma ilimitada una 

vez finalizado el curso. 
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Tem ario 

 
 
 

  Arquitectura de Microsoft® COPILOT (3h) 

o Productividad con COPILOT 

o Microsoft Edge 

o Funcionalidades 

 

  Microsoft® 365 y COPILOT (3h) 

o Microsoft®  Outlook 

o Microsoft®  Word 

o Microsoft® Excel 

o Microsoft® PowerPoint 

 

  Power APPS y COPILOT (3h) 

o Introducción a las Power APPS 

o Power Automate 

o Conclusiones y recursos 
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Inform ación del curso 

  
 

Duración 
9 horas lectivas 

  

Modalidad 
Aula Virtual con clases en directo y acceso a las 

sesiones grabadas para su consulta. 

  
 

Fechas 
14, 16 y 18 de Octubre de 2024 

  

Horario 
De 16:00 a 19:00 h 

  
Dónde 
Aula Virtual de Vitae 
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  Form ador 
 
Hugo Ram allo 

Especialista en Inteligencia Artificial y Transformación Digital. 

 

Hugo Ramallo es un experto en la integración y capacitación en 

inteligencia artificial aplicada a la educación y el entorno empresarial.  

 

En el ámbito académico, cuenta con múltiples certificaciones en IA y 

aprendizaje automático de instituciones como IBM, Stanford y Google. 

Dispone de un curso de experto universitario en Inteligencia Artificial 

y Big Data y un Máster en IA e Innovación. 

 

Actualmente es CEO y cofundador de GlobalCobots, una empresa 

dedicada a la formación y la integración de IA en centros educativos.  

 

Además, es miembro del departamento de educación en OdiseIA, un 

observatorio sobre el impacto social y ético de la inteligencia artificial.  

 

Hugo tiene una amplia experiencia en gestión, habiendo sido Director 

General para España y EMEA en CTL, donde lideró el crecimiento de 

la compañía en la región. También ha trabajado como consultor de 

negocios y tecnología, desarrollando aplicaciones personalizadas y 

planes estratégicos para diversas empresas. 
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Condiciones económ icas 

 
 

 
Tarifa  Por Asistente 

160€ (Bonificable por la FUNDAE ) 

 Tarifa  por asistente a  partir de dos personas 

de la  m ism a em presa u organización  

140€ (Bonificable por la FUNDAE ) 

  
Form a de Pago: 

Por transferencia  a l f ina lizar el curso a  la  

recepción de la  factura  

Se añadirá el 21 % de IVA 

  

Inscripción: 

v itae@vitaedig ita l.com  

Tlf : 986 47 21 01 

        637 82 02 57 
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